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RESOLUCION No. 0180-IKIAM-R-S0-025-2018

LA COMISION GESTORA DE LA
UNIVERSIDAD REGIONAL AMAZONICA IKIAM

CONSIDERANDO:

el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador,
dispone: “Las instituciones del Estado, sus organismos,
dependencias, las servidoras o servidores ptiblicos y las personas que
actien en virtud de una potestad estatal ejercerdan solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucién
y la ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento
de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucién”;

el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador,
dispone: “La administracién publica constituye un servicio a la
colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia,
calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacién, coordinacion,
participacioén, planificacion, transparencia y evaluacion®;

el articulo 229 de la Constitucién de la Republica del Ecuador,
dispone: “Serdan servidoras o servidores publicos todas las personas
gque en cualquier forma o a cualquier titulo trabajen, presten servicios
0 ejerzan un cargo, funcion o dignidad dentro del sector piiblico (...)”;

el articulo 233 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador,
dispone: “Ninguna servidora ni servidor publico estard exento de
responsabilidades por los actos realizados en el ejercicio de sus
Jfunciones o por omisiones, y serdn responsable administrativa, civil y
penalmente por el manejo y administracion de fondos, bienes o
recursos publicos.

Las servidoras o servidores ptblicos y los delegados o representantes
a los cuerpos colegiados a las instituciones del Estado, estaran
sujetos a las sanciones establecidas por delitos de peculado, cohecho,
concusién y enriquecimiento ilicitof...)”;

el articulo 352 de la Constitucién de la Republica del Ecuador,
dispone: “El Sistema de Educacién Superior estara integrado por
universidades y escuelas politécnicas; institutos superiores técnicos,
tecnolégicos y pedagodgicos; y conservatorios de misica y Artes,
debidamente acreditados y evaluados. Estas instituciones, sean
publicas o particulares, no tendrdn fines de lucro";
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el inciso primero del articulo 355 la Constitucién de la Republica del
Ecuador, dispone: “El Estado reconocerd a las Universidades y
Escuelas Politécnicas autonomia académica, administrativa,
financiera y orgdanica, acorde con los objetivos del régimen de
desarrollo y los principios establecidos en la Constitucién”;

el articulo 17 de la Ley Organica de Educaciéon Superior, dispone:
« Reconocimiento de la autonomia responsable.- El Estado reconoce a
las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica,
administrativa, financiera y orgdnica, acorde con los principios
establecidos en la Constitucién de la Republica {(...];

el literal ¢) del articulo 18 de la Ley Organica de Educacion Superior,
dispone: “Ejercicio de la autonomia responsable.- La autonomia
responsable que ejercen las universidades Yy escuelas politécnicas
consiste en: c) La libertad en la elaboracién de sus planes y
programas de estudio en el marco de las disposiciones de la presente

Ley’,

el articulo 70 del Codigo Organico de Planificacion y Finanzas
Publicas, dispone: “El SINFIP comprende el conjunto de normas,
politicas, instrumentos, procesos, actividades, registros y operaciones
que las entidades y organismos del Sector Publico, deben realizar con
el objeto de gestionar en forma programada los ingresos, gastos y
financiamiento publicos, con sujecién al Plan Nacional de Desarrolio y
a las politicas publicas establecidas en esta Ley’;

los literales a), d) y €) de la Ley Organica de la Contraloria General
del Estado se establece que las maximas autoridades y titulares de
las Instituciones del Estado son responsables de los actos, contratos
o resoluciones emanados de su autoridad, ademas de dirigir y
asegurar la implantacién, funcionamiento Yy actualizacion del
sistema de control interno y de los sistemas de administracion
financiera, planificacién, organizacion, informacion de recursos
humanos, materiales, tecnologicos, ambientales y mas sistemas
administrativos;

el Articulo 1 de la Ley de Creacién de la Universidad Regional
Amazénica IKIAM, publicada en el Registro Oficial Suplemento No.
144 de 16 de diciembre de 2013, dispone que: “Créase la
Universidad Regional Amazénica IKIAM, como una institucién de
educacion superior de derecho publico, sin fines de lucro, con
personeria juridica propia, con autonomia académicaq, administrativa,
financiera y orgdnica, acorde con los principios establecidos en la
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el articulo 2 del Decreto Ejecutivo No. 1194, de 22 de septiembre de
2016 expedido por el otrora Presidente Constitucional de la
Republica del Ecuador, economista Rafael Correa Delgado, dispone:
“(...) Actuara como Secretario de la Comisién Gestora el Coordinador
Juridico de la Universidad Regional Amazénica Ikiam {...)”;

mediante Decreto Ejecutivo No. 255 de 27 de diciembre de 2017, el
presidente Constitucional de la Repiblica, Lic. Lenin Moreno, delego
al Dr. Augusto Barrera Guarderas, Secretario de Educacién
Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion, la facultad de designar y
remover, previa evaluacién de desempeno, a los miembros de las
comisiones gestoras de la Universidad Regional Amazénica Ikiam

()

las normas de control interno de la Contraloria General del Estado,
No. 405-08, disponen: “Son recursos financieros entregados en
calidad de anticipos destinados a cubrir gastos especificos, garantias,
fondos a rendir cuentas, débitos indebidos sujetos a reclamo y
egresos realizados por recuperar, serdn adecuadamente controlados y
debidamente comprometidos en base a la disponibilidad
presupuestaria con el fin de precautelar una apropiada y
documentada rendicién de cuentas y la devolucion de los montos no
utilizados. Por efectos del cierre del ejercicio fiscal, los fondos serdn
liquidados y su diferencia depositada a través de la cuenta rotativa
de ingresos de cada entidad, hasta el 28 de diciembre de cada ano,
excepto los anticipos a servidoras y servidores ptiblicos.

La entrega de estos fondos estara supeditada a las normasy
reglamentaciones emitidas para el efecto por las entidades
competentes.

Las servidoras y servidores responsables de la administracion de
estos fondos, presentardn los sustentos necesarios que permitan
validar los egresos realizados, con la documentacion de soporte o
fuente debidamente legal (...)";

las normas de control interno de la Contraloria General del Estado,
No. 405-09, disponen: “Los valores en efectivo, incluyendo los que se
encuentran en poder de los recaudadores de la entidad, estardn
sujetos a verificaciones mediante arqueos periédicos Yy sorpresivos con
la finalidad de determinar su existencia fisica y comprobar su
igualdad con los saldos contables.
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Dichos arqueos se realizardn con la frecuencia necesaria para su
debido control y registro”;

el articulo 531 de la codificacién y actualizacion de las resoluciones
emitidas por el servicio nacional de contratacion publica, dispone:
“El siguiente titulo aplicard para las entidades contratantes
pertenecientes a la Red Publica Integral de Salud y al Sistema de
Educacién Superior Publico, inclusive las empresas piublicas
pertenecientes a dichas entidades, que realicen contrataciones a
través de fondos rotativos conforme a lo establecido en el Acuerdo
Ministerial de Finanzas No. 133 de 01 de agosto de 2013 o el que se
emita para el efecto”;

el articulo 532 de la codificacién y actualizacién de las resoluciones
emitidas por el servicio nacional de contratacién publica, dispone:
“l.as entidades contratantes descritas en el articulo anterior, para
realizar contrataciones a través de fondos rotativos deberdn emitir un
Reglamento Interno, en donde se establecerd el procedimiento
de contratacion a realizarse y los objetos de contratacién que serdn
aplicables a través del fondo rotativo.

Dichas contrataciones deberan considerar los montos maximos Yy
prohibiciones establecidas por el ente rector de finanzas publicas para
la aplicacién del fondo rotative a través del Acuerdo Ministerial No.
133 de 01 de agosto de 2013 o el que se emita para el efecto”;

mediante Acuerdo No. 447, publicado en el Suplemento del Registro
Oficial No. 259 de 24 de enero del 2008, el Ministerio de Finanzas,
expidi6 la Normativa del Sistema de Administracién Financiera del
Sector Publico y mediante Acuerdo No. 0189 de 10 de octubre de
2016, el Ministerio de Finanzas, reformo la referida normativa;

el numeral 4.10.3 de la Normativa del Sistema de Administracion
Financiera del Sector Publico, dispone: “Fondo Rotativo: Es un fondo
para cubrir obligaciones que por su caracteristica no pueden ser
realizados de manera recurrente con los procesos normales de la
gestion financiera institucional {...)”

el numeral 4.10.3.1 de la Normativa del Sistema de Administracion
Financiera del Sector Publico, dispone: “Limites y prohibiciones: La
entidad podrd gestionar su presupuesto a través de fondos rotativos
hasta un valor mdximo anual de USD 300.000,00 o del 10 % de la
asignacién presupuestaria codificada institucional {...) Con este fondo
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no se podrd pagar: remuneraciones, viaticos, servicios bdsicos y
bienes de larga duracidn, excepto las entidades que funcionan
permanentemente en el exterior”;

el numeral 4.10.3.2 de la Normativa del Sistema de Administracion
Financiera del Sector Publico, dispone: “Operacién: Los fondos
rotativos se mantendran depositados en una cuenta en la banca
publica, con excepcién de los que se manejan fuera del pais. Las
cuentas de fondos rotativos se utilizardn, exclusivamente, en los fines
para los cuales fueron creados”;

el numeral 4.10.3.2 de la Normativa del Sistema de Administracién
Financiera del Sector Puablico, dispone: “Responsabilidades: La
creacion, aprobacion, wuso, rendicién, reposicién, liquidacion,
devolucion de saldos y cierre del fondo rotativo, sera responsabilidad
exclusiva de la entidad y considerara la certificacién presupuestaria
como un requisito para asegurar la disponibilidad de recursos para
cubrir la rendicién del fondo”;

mediante Acuerdo No. SENESCYT, 2018-011, de 23 de febrero de
2018, el Secretario de Educacion Superior Ciencia, Tecnologia e
Innovacioén, Dr. Augusto Barrera Guarderas, designd a Jesus Ramos
Martin Ph.D., Graham Wise Ph.D., Roldan Torres Ph.D., Caroline
Bacquet Ph.D., Maria Augusta Hermida Ph.D., Marcelo Naranjo
Ph.D., v al Ministro del Ambiente ¢ su delegado, como miembros
internos y externos de la Comisién Gestora de la Universidad
Regional Amazonica Ikiam,;

el articule 2 del Acuerdo No. SENESCYT-2018-014, de 26 de febrero
de 2018, el Secretario de Educacion Superior Ciencia, Tecnologia e
Innovacioén, Dr. Augusto Barrera Guarderas, dispone: “Designar a
el/la Subsecretario/a de Investigacién Cientifica, a fin de que
represente a la Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia
e Innovacién ante la Comisién Gestora de la Universidad Regional
Amazédnica IKIAM”;

mediante Oficio Nro. MAE-MAE-2018-0323-0, de 05 de marzo de
2018, la Ministra del Ambiente Subrogante, Lcda. Maria Victoria
Chiriboga Nielsen, delegé al senor Bidlogo Alfredo Lopez Mora,
Asesor Ministerial del MAE, para que concurra de forma permanente
en su representacién como miembro externo de la Comision Gestora
de la Universidad Regional Amazénica Ikiam;

mediante Resolucién No. RPC-S0-21-No. 240-2015, de 27 de mayo
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de 2015, el Consejo de Educacién Superior resolvio aprobar el
Estatuto de la Universidad Regional Amazoénica lkiam;

el articulo 1 del Estatuto de la Universidad Regional Amazlnica
Ikiam, dispone: “La Universidad Regional Amazénica Ikiam es una
persona juridica de derecho publico con autonomia académica,
financiera, orgdnica y administrativa, sin fines de lucro {...)";

mediante Resolucion No. 0149-IKIAM-R-SE-043-2018, de 05 de
marzo de 2018, los Miembros de la Comisién Gestora designaron a
Jesus Ramos Martin, PhD., Presidente/Rector de la Universidad
Regional Amazonica Tkiam;

mediante Memorando Nro. IKIAM-DAL-2018-0007-M, de 27 de junio
de 2018, el analista juridico 3, Abg. Cristian Haro, puso a
consideracion del sefior rector el proyecto de reglamento para la
creacién y administracién del fondo rotativo para la prestacion de
servicios relacionados con actividades académicas y de investigacién
de la Universidad Regional Amazonica Ikiam para que de creerlo
pertinente se ponga en conocimiento, tratamiento y votacion en la
proxima reunién de comision gestora;

mediante Memorando No. IKIAM-CG-2018-0067-M, de 29 de junio
de 2018, el sefior Secretario de Comisién Gestora de conformidad
con el Acuerdo No. SENESCYT,2018-011, de 23 de febrero de 2018
y, literal a) del articulo 16 del Reglamento de Funcionamiento de
Comisién Gestora convocé a los sefiores miembros de dicha
Comision, a la Vigésima Quinta Sesion Ordinaria de trabajo, a
realizarse el 05 de julio de 2018, en la Sala de Profesores de la
Universidad;

mediante Memorando No. IKIAM-CG-2018-0069-M, de 02 de julio de
2018, en alcance al Memorando No. IKIAM-CG-2018-0067-M, de 29
de junio de 2018, el sefior Secretario de Comisién Gestora, por
disposicién del sefior Presidente/Rector, convocé a los miembros de
dicha Comisién a la Vigésima Quinta Sesiéon Ordinaria de trabajo a
realizarse el 05 de julio de 2018, en la Sala de Profesores de la
Universidad;

Que, durante la Vigésima Quinta Sesion Ordinaria de Comisién Gestora,

de 05 de julio de 2018, sus miembros: Graham Wise Ph.D., Roldan
Torres Ph.D.,Caroline Nicole Bacquet Ph.D., Marcelo Naranjo Ph.D.,
y, Alfredo Lépez Ph.D., con derecho a voz y voto y Jenny Gallardo
Ph.D., con derecho a voz decidieron tratar y votar el proyecto de
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reglamento para la creacion y administracion del fondo rotativo para
la prestacién de servicios relacionados con actividades académicas y
de investigacion de la Universidad Regional Amazoénica Ikiam;

Que, es obligacion de las maximas instancias de la Universidad y sus
Autoridades cumplir y hacer cumplir la Constitucién de la Republica
del Ecuador, la Ley Organica de Educacién Superior, la Ley Organica
de Servicio Publico, su reglamento, las disposiciones generales y las
resoluciones del maximo érgano colegiado académico superior; vy,

En el uso de las atribuciones que le confiere la Ley Organica de Educacion
Superior, la Ley de Creacion de la Universidad Regional Amazénica IKIAM
y el Reglamento de Creacién, Intervencion y Suspensién de Universidades
y Escuelas Politécnicas, en ejercicio de sus facultades, resuelve expedir:

REGLAMENTO PARA LA CREACION Y ADMINISTRACION DEL FONDO
ROTATIVO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS
CON ACTIVIDADES ACADEMICAS Y DE INVESTIGACION DE LA
UNIVERSIDAD REGIONAL AMAZONICA IKIAM.

Articulo 1.- Objeto: El presente reglamento tiene por objeto cubrir gastos
urgentes o emergentes que por sus caracteristicas no pueden ser
realizados con los procesos normales de la gestion financiera, relacionado
con actividades académicas y de investigacién de la Universidad Regional
Amazdnica Ikiam.

Articulo 2.- Ambito de Aplicacién: El presente Reglamento norma la
creacion, aprobacion, uso, rendicion, reposicion, liquidacién, devolucion de
saldos y cierre del fondo rotativo, mismos que se sujetaran a los
procedimientos establecidos en el Coédigo Organico de Planificacion y
Finanzas Publicas, Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica, su Reglamento General, Normas de Control Interno de la
Contraloria General del Estado, el presente Reglamento y demas normativa
aplicable.

Articulo 3.- Definiciones: Para efectos del presente reglamento se
aplicaran las siguientes definiciones:

Cierre.- Es el hecho econémico por el que finaliza la existencia del fondo,
incluye la recaudacién del saldo disponible y el cierre de la cuenta
bancaria de ser el caso.

Fondo Rotativo.- Es un fondo que sirve para cubrir obligaciones que por
sus caracteristicas no pueden ser realizadas con los procesos normales de
Pagina 7 de 14
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la gestion financiera de Ikiam.

Rendicién. - Es el acto de registrar las transacciones de los Fondos en
sus correspondientes partidas presupuestarias.

Reposicién.- Es el hecho econémico de restituir los valores rendidos al
fondo de reposicion, a través de documentos habilitantes, conforme la
normativa pertinente.

Articulo 4.- De la apertura del Fondo Rotativo: La Coordinacion
Académica y/o Coordinacién de Servicios para la Investigacion, mediante
memorando, debera solicitar al Coordinador de Gestion Institucional la
creaciéon de un Fondo Rotativo, detallando en un informe técnico la
necesidad, identificaciéon de los gastos a efectuarse y cuantificacion del
monto requerido.

El Coordinador de Gestién Institucional, debera solicitar y gestionar ante
la Subsecretaria del Tesoro Nacional del Ministerio de Economia y
Finanzas, o la unidad o institucién que haga sus veces, la autorizacion de
apertura de cuenta corriente en Banca Publica a nombre de Ikiam, cuya
cuenta debera registrarse mediante firmas conjuntas de los Responsables
del Fondo Rotativo, adjuntando este Reglamento aprobado por el Organo
Colegiado Académico Superior.

Asi mismo; en lo posterior, gestionar con la Subsecretaria del Tesoro
Nacional del Ministeric de Economia y Finanzas la validacion del fondo
rotativo en el sistema ESIGEF adjuntando la respectiva certificacion
presupuestaria emitida por la Direccién de Gestion Financiera.

Articulo 5.- De los responsables y custodio del fondo rotativo: El
Coordinador de Gestién Institucional y el Tesorero seran los responsables
del fondo rotativo, en tanto que la Contadora sera la custodia del mismo,
quienes responderan administrativa, civil y penalmente por el manejo y
administracion de fondos, bienes o recursos publicos.

Articulo 6.- Cambio de Custodio: En el caso de cambiar al custodio del
fondo rotativo, el custodio saliente rendira cuentas sobre la utilizacion del
fondo; el custodio entrante y saliente firmard un acta de entrega y
recepcion previa validacién de la Direccién de Gestion Financiera.

Articulo 7.- Deberes de los responsables del fondo rotativo: Son
deberes de los responsables del fondo rotativo, los siguientes:

1. Gestionar con el Ministerio de Economia y Finanzas la Apertura de
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Cuenta en Banca Puablica y la validacion del fondo para el manejo
del Fondo Rotativo.

Velar por la correcta utilizacion de los recursos del Fondo Rotativo;
Administrar adecuadamente la chequera del Fondo Rotativo;
Cumplir y hacer cumplir lo dispuesto en la normativa legal y
reglamentaria vigente establecida por el Ministerio de Finanzas, la
Contraloria General del Estado, Servicio Nacional de Contratacién
Publica, el Servicio de Rentas Internas y este Reglamento;

Autorizar la ejecucion del gasto con cargo al Fondo Rotativo,
Ejecutar los pagos;

Suscribir tanto al inicio de su gestion como al término de la misma,
el acta de entrega recepcion por los valores recibidos o entregados.
Proporcionar la informacién que le sea requerida respecto al Fondo
Rotativo;

Tramitar la reposiciéon del Fondo Rotativo con la documentacién de
respaldo correspondiente, una vez consumido al menos el 60%,;

10. Responsabilizarse de la emision de los cheques asi como de los

comprobantes de egreso;

11. Presentar la cuenta conciliada asi como la rendicion documentada

del fondo en caso de ser removido del cargo debido a transferencia,
rotacion, despido, renuncia o cualquier otro motivo; y,

12. Reponer y liquidar los valores indebidamente desembolsados y los

que erroneamente no se hubieren retenido por concepto de
impuestos.

Articulo 8.- Deberes del custodio del fondo rotativo: Son deberes del
custodio del fondo rotativo:

1.

2.

Administrar adecuadamente el Fondo Rotativo, conforme la
normativa legal pertinente y el presente reglamento.

Revisar los registros y formularios establecidos para la
administracion ejecucion del Fondo de Rotativo;

Realizar las labores de control previo al desembolso de los valores
con cargo al Fondo Rotativo;

Verificar que cada factura o notas de venta, tiquetes o vales emitidos
por maquinas registradoras, cumplan con las disposiciones previstas
en las normas de facturacion expedidas por el Servicio de Rentas
Internas;

Retener los impuestos que por ley corresponda;

Llevar el registro por duplicado del comprobante de retencion de
impuestos, por cada pago sujeto a retencién, que se mantendra en
un archivo ordenado numéricamente;

Conservar en un archivo ordenado y completo, de la documentacion
soporte de los pagos efectuados con cargo al Fondo Rotativo, asi
como las reposiciones efectuadas; y,
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8. Cumplir las disposiciones del presente reglamento y demas normas
legales vigentes relacionados con €l manejo de fondos rotativos.

Articulo 9.- Limite y monto del fondo rotativo: EI limite que Ikiam
asignara para el fondo rotativo, sobre la base de los justificativos
presentados por la Coordinacion Académica y/o Coordinacion de Servicios
para la Investigacién sera de conformidad al Acuerdo No. 0189 de 10
octubre de 2016, del Ministerio de Finanzas, y lo hara conforme a la
asignacion de los grupos de gasto 53 y 57 que corresponde al gasto
corriente y 73 que corresponde a gastos de inversion, de manera anual.

El monto en relacién al limite lo decidira la Coordinacién de Gestion
Institucional, conjuntamente con la Direccion de Planificacion y Direccidon
de Gestion Financiera.

Articulo 10.- Cuantia y desembolsos: Las cuantias de los desembolsos
no podran exceder el monto asignado por el Coordinador de Gestion
Institucional.

Cada desembolsc sera utilizado en prestacion de servicios relacionados
con actividades académicas y de investigaciéon cuyo monto sea superior a
cincuenta dolares de los Estados Unidos de América ($ 50,00), mismo que
podra rotar las veces que sean necesarios en el ejercicio fiscal respetando
los limites de Administracién del Fondo Rotativo.

Todo desembolso aplicable al fondo rotativo, se efectuara con cheque
legalizado por los responsables del fondo rotativo. La documentacion que
justifique el desembolso sera entre las mas importantes:

e Autorizacién del fondo.

e Informe de necesidad de la unidad requirente.

e Contrato de servicios profesionales (elaborado por la Direccién de
Talento Humano).

Solicitud de pago del fondo por parte de la Unidad Requirente.

e Facturas (de ser el caso), y/o liquidacion de compras o servicios
(documentos que estaran debidamente legalizados con la firma de la
persona que acepta el bien, servicio, material u otro).

o Informe de Satisfaccion del Servicio.

Las facturas y liquidacién de servicios deben observar los requisitos
exigidos por el Servicio de Rentas Internas, estar a nombre de la
Universidad Regional Amazoénica lkiam, efectuandose la retencién segin
corresponda.
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Articulo 11.- Del procedimiento: La prestacion de servicios relacionados
con actividades académicas y de investigacion con aplicaciéon al Fondo
Rotativo se sustentara con la obtenciéon de la factura, nota de venta,
tickets electronicos debidamente aprobados por el Servicio de Rentas
Internas SRI.

Articulo 12.- Uso del fondo rotativo: Los recursos del Fondo Rotativo se
utilizaran exclusivamente para la prestacion de servicios relacionados con
actividades académicas y de investigacion solicitados por la unidad
requirente.

Los Responsable y el Custodio del Fondo coordinaran y supervisaran que
los fondos sean utilizados exclusivamente en la prestacién de servicios
relacionados con actividades académicas y de investigaciéon que no pueden
ser realizados con los procesos normales de la gestién financiera.

Articulo 13.- Prohibiciones para la utilizacién del fondo rotativo: El
fondo rotativo no podra utilizarse para desembolsos y/o el pago de:

Adquisicion de insumos o servicios previstos en el PAC;
Adquisicion de bienes muebles o enseres de oficina que por su
naturaleza constituyan activos fijos.
Cambio de cheques personales o particulares.
Pago de remuneraciones.
Pago de servicios basicos.
Pago de viaticos, subsistencias y alimentacion.
Contratacion de Consultorias.
Pago de horas extras.
Pago de refrigerios y otros de igual naturaleza de servidores publicos €
invitados a eventos organizados por la institucién.
10. Emitir a cargo al Fondo Rotativo cheques a favor del girador, en
blanco o al portador.
11. Transferir los valores depositados en la cuenta abierta para el
manejo del Fondo Rotativo, a otras cuentas bancarias intermedias o
personales.

N =

Lo NOo oW

Articulo 14.- Reposicién del fondo: Los responsables del fondo
solicitaran al Director de Gestion Financiera la reposicion de los gastos
una vez consumido al menos el 60% del fondo, conforme el acuerdo
Ministerial N° 0189 del Ministerio de Economia y Finanzas, o la que se
mantenga en vigencia.

Articulo 15.- Documentacién habilitante para la reposicion del fondo.-
Con el objeto de solicitar la reposicion del fondo, es obligacién de los
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responsables del fondo, presentar al Director de Gestiéon Financiera, los
siguientes documentos:

a. Solicitud de reposicion.

b. Formulario de apertura, reposicién o cierre de Fondo Rotativo

c. Cuadro resumen de gastos del fondo.

d. Detalle legalizado de comprobantes de venta originales (facturas,
notas de venta liquidaciones de compra) y demas justificativos de
gasto.

e. Conciliacién Bancaria.

f. El comprobante de pago sellado y firmado por el proveedor

beneficiario.

Articulo 16.- Verificacién: La Direccién de Gestion Financiera, por
intermedio del custodio sera la responsable de verificar que la
documentacion detallada en el articulo precedente, se encuentre conforme
lo requerido en ¢l presente reglamento.

Articulo 17.- Liquidacién del fondo: Serad liquidado una vez que se
cumpla el fin para el que fue creado y obligatoriamente en el cierre del
ejercicio fiscal, conforme las directrices que emita el Ministerio de
Economia y Finanzas y lo que determine €ste reglamento.

La devolucién de los saldos se realizara cuando se disponga el cierre del
fondo.

La liquidacién del Fondo Rotativo por efecto del cierre de los estados
financieros del ejercicio fiscal no se considerard como un cierre definitivo
del fondo, por lo que el Director de Gestion Financiera podra aperturar
nuevamente el Fondo Rotativo asignado previo requerimiento de la
Coordinacién Académica y/o Coordinacion de Servicios para la
Investigacion.

Articulo 18.- Cierre definitivo del fondo: El Organo Colegiado
Académico Superior, podra disponer el cierre definitivo del fondo por las
siguientes causas:

1. Por haber permanecido inmovilizado el Fondo Rotativo por seis
meses consecutivos;

2. Por comprobar que el fondo fue utilizado en otros fines diferentes
para el que fue creado; y,

3. Por pedido de la Unidad Requirente.

Articulo 19.- Arqueos: Para asegurar el uso correcto de los recursos del
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fondo, se realizaran arqueos periédicos sorpresivos. Estos arqueos seran
efectuados por personal de la Direccion de Gestion Financiera, que sean
independientes de las funciones de registro, autorizacion y custodia de
fondos.

De encontrarse desviaciones, se levantara el acta respectiva en la que se
registrara las novedades que seran comunicadas al Rector, a fin de que se
adopten las acciones correctivas que sean del caso.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Los responsables y el custodio del fondo rotativo seran
responsables del correcto manejo de los recursos financieros.

SEGUNDA.- El manejo de los fondos rotativos debe cumplir con la
normativa tributaria vigente, particularmente con lo dispuesto en el
Reglamento de Comprobantes de Venta, Retencion y Documentos
Complementarios, asi como el establecimiento tributario de reembolso de
gastos en el pais establecido en el Reglamento de Ley Organica de Régimen
Tributario.

CUARTA.- Para que los pagos sean calificados como emergentes, la Unidad
requirente debera presentar un informe motivado, indicando las causas del
porque no se puede seguir el proceso administrativo normal.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- La Direccion de Gestion Financiera, conjuntamente con la
Direccion de Aseguramiento de la Calidad de la Universidad Regional
Amazodnica Ikiam, en el plazo de 30 dias a partir de la aprobacién del
presente reglamento elaborara el instructivo correspondiente; asi como
también los formularios que permitan la correcta aplicaciéon del presente
instrumento legal.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- En todo lo no previsto en este Reglamento se observara las
disposiciones que el Ministerio de Finanzas emita para el efecto y lo
resuelto por las autoridades universitarias.

SEGUNDA.- Del cumplimiento presente Reglamento encarguese a la
Coordinacion de Gestion Institucional y Vicerrectorado Académico.

TERCERA.- La presente Resolucién entrara en vigencia a partir de la fecha
de su suscripcion.
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Dado en la ciudad de Tena, a los 05 dias del mes de julio de 2018

2

'KIAM;O:OIOJ
Jesiis Ramos Martin, Ph.D.
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