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Liniversidad Regional Amazdnica
Creay usa pie de firma en tu cuenta de correo institucional en dos sencillos pasos

Paso No. 1: Accede a firma.ikiam.edu.ec y crea tu pie de firma.

Ingresa aqui tu informacion Vista previa del pie de firma
: Lt nformacion persona
saludos; 2: Revisa que la informacion
NOMBBE APELLIDOS

, ‘ MiNombre MiApeHid(/ es correcta
MiNombre MiApellido

Cargo que ocupo

Coordinacion o Direccion a la que pertenezce
Universidad Regional Amazonica lkiam

mi.cuenta@ ikiam.edu.ec 0830480980 14 D62 999160 ext 3013

cel 0830490980

dir Parroguia Muyuna, kilémetro 7 via a Alto Tena
ww.ikiam.edu.ec email micuenta@ikiam edu ec
il | o [

GORREO ELECTRONICO TELEFONO MOVIL

CARGO EXTENSION

Carge que ocupo 3013

COORDINAGION © DIREGCION

Coordinacién o Direccién a la que pertenezco

Escoge un formato para tu pie de firma:
*Borrar todos los campos infroducidos: Clasico- Imagen al final v

INSTRUCTIVO 3: Corrige la informacion si es ) .

necesario esta correcto

Para comenzar a usar el
pie de firma creado, COMIENZA A UTILIZAR TU NUEVA FIRMA

selecciona (Con el boton soos
“SELECCIONAR o

Coordinacion o Direccion a la que pertenezco

FIRM A?’ o con el Universidad Regional Amazénica Ikiam

telf 062999 160 ext: 3013
cel 0830430980

puntero del mouse) y A o e
copia (click-derecho

opcion-copiar 6 la
combinacion de teclas
ctrl+c)

COMO UTILIZARLA: Haz click en el botén de "selecsionar firma” para marcaria, copia y paga en tu cusnta de correo electrénico y jlistol

SELECCIONAR FIRMA

Paso No. 2: Una vez copiado el pie de firma nos dirigimos nuestra cuenta de correo institucional y pegamos en firma.

En nuestra cuenta de = M Gmai QU Bl ne cores elecion - @ 000
correo institucional nos g o- ¢ : oy .
dlrlglmo S a Soporte TICs 1 Densidad de visualizacién
113 SR Sl Bect - Comunidad Universit. £ Configurar Recibidos
Configuracién e R ——

> Enviados Soporte TICs | Temas

B sBorradores 2 Soporte TICS 2 A Obtener complementos
En la pestafia “General” = M Gmail e e = ® = 00
bajamos hasta la seccion Configuracién &

Redactar

General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP  Complementos Chat

“Firma”

Recibidos 209

Configuracion avanzada Sin conexion Temas

Destacados

O Yo mismo agregaré los contactos.

Enviados Firma: O sin firma

(Se adjunta al final de todos los

Borradores 2 mensajes salientes) sanssSerif ~ T~ B I U A~ eo B =~ = ¢
Mas i 6

iii
lil
lil
M
k<]

I.
=]
*
@ Pospuestos
>
]
»

_Chats

[insertar esta firma antes del texto citado en las respuestas y eliminar la linea *~* que aparece antes
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https://firma.ikiam.edu.ec

Pegamos la  firma
copiada  anteriormente
(click-derecho  opcion-
pegar 6 la combinacion

de teclas ctrl+c)

Bajamos hasta el boton
“Guardar cambios”

Listo! Cada vez que
creamos  un  nuevo
correo se inserta el pie

de firma creado

= M Gmail
| rRedactar

Recibidos
Destacados

Pospuestos

Borradores

*
(J
> Enviados
]
[ 3

_Chats

Nohay chats recientes.
Inicia uno nuevo.
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= M Gmail
Redactar

Recibidos

Destacados

Enviados

Borradores

F
Q
*
© Pospuestos
>
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[ J

_Chats

No hay chats reciente
Inicia uno nuevo.

= M Gmail

| redactar

Recibidos
Destacados

Pospuestos

Borradores

*
[J
> Enviados
]
®

_Chats

No hay chats recientes.
Inicia uno nuevo

s
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Universidad Regional Amazidnica

A
Q = - @ M|
Configuracion -3
General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP Complementos Chat
Configuracion avanzada Sin conexion Temas
Firma: O sinfirma
(Se adjunta al final de todos los ®
mensajes salientes ) sansserif + T~ B I U A~ co = L
Mas informacion

Saludos;
MiNombre MiApellido
Cargo que ocupo
Coordinacién o Direccién a la que pertenezco
Universidad Regional Amazénica Ikiam
telf: 062999 160 ext: 3013
cel 0830490980
dir Parroquia Muyuna, kildmetro 7 via a Aito Tena
veb: wwwikiam.edu_ec email: mi.cuenta@ikiam eduec
wwwikiameduec| § Aofcal | W @ukiam | u idom
O HPRNA ESTEDOCUNENTO A MENOS GUE CONSIDERE NECESARI0 O REUTICE L PAPEL vt s ot s desmednecessry
P
Q 57 @ A
Configuracion ]
General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros y direcciones bloqueadas  Reenvio y correo POP/IMAP  Complementos  Chat
Configuracion avanzada  Sin conexion Temas
se le enviard esta respuesta ]
automética cada 4 dias como Asunto:
"h;"’,’"“"f) . Mensaje:
s informacin sansSerif ~ T~ B I U A~ oo » X
«Texto sin formato
[ Enviar una respuesta solo a las personas en mis Contactos
[ Enviar una respuesta s6lo a las personas en Universidad Regional Amazénica IKIAM
Concelr
e
Q - ® 00
o- ¢ ¢ 1-500e309 ¢ > 2

Soporte TICs
Soporte TICs
Comunidad Universit.
Soporte TICs
Soporte TICs
Soporte TICs 2
Soporte TICs
Comunidad Universit.
Comunidad Universit.
Comunidad Universit.
Comunidad Universit,
Comunidad Universit.

Comunidad Hniversit

[ Mensaje nuevo

n Destinatarios

4 Asunto
"
0
Saludos;
MiNombre MiApellido
It Cargo que ocupo
Coordinacion o Direccion a la que pertenezco
1 Universidad Regional Amazénica Ikiam
4 €l 082000160 ext 3013
1 0830490080
i Parroquia Muyuna, kismetro 7 via a Alto Tena
v am.edu.ec email: mi.cuenta@ikiam edu ec
3 Wanofal | W eudion | @ uiki
| v
NPT .
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