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Crea y usa pie de firma en tu cuenta de correo institucional en dos sencillos pasos

Paso No. 1: Accede a firma.ikiam.edu.ec y crea tu pie de firma.

Para comenzar a usar el
pie de firma creado,
selecciona (Con el botón
“SELECCIONAR
FIRMA” o con el
puntero del mouse) y
copia (click-derecho
opción-copiar ó la
combinación de teclas
ctrl+c)

Paso No. 2: Una vez copiado el pie de firma nos dirigimos nuestra cuenta de correo institucional y pegamos en firma.

En nuestra cuenta de
correo institucional nos
dirigimos a
“Configuración”

En la pestaña “General”
bajamos hasta la sección
“Firma”

https://firma.ikiam.edu.ec
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Pegamos la firma
copiada anteriormente
(click-derecho opción-
pegar ó la combinación
de teclas ctrl+c)

Bajamos hasta el botón
“Guardar cambios”

Listo! Cada vez que
creamos un nuevo
correo se inserta el pie
de firma creado


